3.1.1.7 Usare le funzioni di Help

Il programma Word mette a disposizione dell’utente una nutrita documentazione in linea per aiutarlo quando si trova in difficoltà nell’utilizzo delle sue funzioni.
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si accede alle funzioni di aiuto cliccando sul punto interrogativo nella barra dei menu. Come si vede sono disponibili diverse modalità di aiuto. Una modalità di aiuto è la “Guida rapida”, attivabile anche con la combinazione Maiuscolo+F1
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quando si attiva questa funzione il puntatore del mouse si arricchisce di un punto interrogativo. A questo punto, cliccando su un punto del video, ad esempio un pulsante, appare un riquadro che riporta un’informazione sintetica sull’area su cui si è cliccato.
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Cliccando sul comando “Office sul Web” si accede ad informazioni su Micrsoft Word su Internet. Verrà lanciato automaticamente il browser e si tenterà il collegamento con il sito della Microsoft.

Cliccando su “Mostra l’assistente  di Office” si fa apparire un’animazione

[image: image4.png]e Modtia_Wsuslzza Insersa Formatosirument Tobell Finesia |2
[Tmestiewronn 14 =] G € 8 | =
DSESESRY | EBI[o- = |@E
[EIRE 1o v st s v yerrors s Y Gudarsica

e B Offe sl ieb

|osego- b & | Fomes \ N\OJOE 48| &- 2
Thaz et 22 Az e a1 i) .

¢ ] @ E @A AR ¢ Q|| Docmenior e -

Word su Internet. Verra lanciato automaticamente il browser

collegamento con il sito della Microsoft.

(2) Guida in nea Microsoft Word__ Ft

Informazion su Microsoft Word

MAILSCHFL

W

Cliccando sul comando “Office sul Web” si accede ad informazioni su Micrsoft

e si tenterd il

Jgseqn;- 5k & NNOOHE 4l

Ere

sEug.

[Poa st W [Aieom R Cael e e o o eelenoqeal | DX |

st | @ D@ A ¢ D ||[Fpocumentor -Micros

|3y 1803




[image: image5.png]Documentol - Microsoft Word MEIE

|Ele Modfica isuslizza Inserisci Formato Strumenti Tabella Finestra 2,

[Tmes Newroman =14 | G € 8

R R R TR TR SR AR EERE TR TR TR ]
P e e W T

collegamento con il sito della Microsof Il

|seoro - 13 & | Fome
[Pos st a8 [Amsemma Caer i o | Tatono (el | O |

Rsn| | @ B @G AE ¢ D |[FDocumentor -Micor. [ TS

1 =L | >
Josena~ s & [Foame- N\ NOOE 4[] -2~ A sSma.
[Pas  se2t W% [Ai57em Rz Coll  [e6 e/ [E5t Fac fealiano kel | O |

st | @ 2@ E) A ¢ @ ||[Epocumentot - Micros. | B®EE Y 180





cliccando su questa figura appare una finestra di dialogo in cui è possibile introdurre un argomento su cui richiedere informazioni
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Come si può vedere appare una serie di argomenti , cliccando su uno dei quali 
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appare una finestra in cui viene effettuata una descrizione dell’argomento stesso.

Alternativamente si può digitare nella finestra apposita un argomento e si clicca sul pulsante Cerca
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Appare a questo punto un elenco di uno o più argomenti correlati alla domanda che abbiamo inserito nella finestra.
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posiamo stampare l’argomento
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oppure cliccando sul pulsante Show
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appare un indice di tutti gli argomenti presenti nella guida
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